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TURKIYE BUZ PATENIi FEDERASYONU
SATIN ALMA TALIMATI

1. BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amag

Madde 1- Bu Talimatin amaci, Tiirkiye Buz Pateni Federasyonu tarafindan, yurt iginden
veya yurt disindan dogrudan veya ithal edilerek yapilacak her tiirlii mal ve/veya hizmet,
danismanlik satin alma, kiralama, tadilat, tamirat, malzeme yenileme ve 6zel imalat siireci
gerektiren mal alimlar (kisaca satin almalar diye nitelendirilecek) ve bu islemlere iligkin yetki
ve sorumluluklar ile usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Talimat hiikiimleri, Ttirkiye Buz Pateni Federasyonunca yapilacak ulusal ve
uluslar arasi sportif faaliyetlere iliskin olarak merkez ve tasra birimleri i¢in her tiirlii satin
almalar1 kapsar. Bu kapsama dahil mal ve hizmet alimlarinda 4734 sayili Kamu Ihale
Kanununun ceza ve ihalelerden yasaklamaya iliskin hiikiimleri uygulanir.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 3.maddesi, 3289 sayil1 Genglik
ve Spor Genel Miidiirliigiiniin Tegskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 9. maddesi,
14/07/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren Genglik ve
Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar: Cergeve Statiisii ve 15 Aralik 2006 tarih ve
26377 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tiirkiye Buz Pateni Federasyonu Calisma Usil ve
Esaslarina Dair Ana Statilye dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

Madde 4- Bu talimatta gegen;

Genel Miidiirliik: Spor Genel Miidiirligii’ndi,

Federasyon: Tiirkiye Buz Pateni Federasyonunu,

Yonetim Kurulu: Tiirkiye Buz Pateni Federasyonu Y6netim Kurulunu,

Baskan: Tirkiye Buz Pateni Federasyonu Bagkanini,

Yetkili Yonetim Kurulu iiyesi: Federasyon Bagkan tarafindan harcama yapmaya ve harcama
belgelerine imza atmaya yetkili yonetim kurulu iiyesini,

Genel Sekreter: Tiirkiye Buz Pateni Federasyonu Genel Sekreterini,

11 Miidiirliigii: Spor 1l Miidiirliigii’nii

Birim: Tiirkiye Buz Pateni Federasyonu yetkili organlarini ve idari birimlerini,

Tasra Birimleri: Federasyon’un Ankara disindaki Spor Salonu, Tescil/Irtibat biirosu,
federasyon temsilciligi gibi birimlerini,

Satin Alma Komisyonu: Federasyon adina mal ve hizmet satin alma is ve islemlerini
ylrtitmekle ilgili birimi,

Ifade eder.



ILBOLUM
ESAS HUKUMLER

Uygulama Esaslar1 ve Organizasyon

Madde 5- Federasyon adina ulusal ve uluslararas: sportif faaliyetlere iliskin mal ve
hizmet aliminda, yonetim kurulunun onayr ile harcamalara iliskin iglemleri yiiriitmeye,
tahsilatlar1 saglamaya Federasyon Bagkami yetkilidir. Federasyon Baskani bu yetkisini,
sinirlarini belirlemek kaydiyla Yonetim Kurulu tiyelerine devredebilir.

Harcama belgelerinin Bagkan ve Genel Sekreter, Baskan ve yetkilendirdigi yonetim
kurulu iiyesi veya yetkilendirdigi yonetim kurulu tiyesi ve Genel Sekreter tarafindan
imzalanmas1 gerekmektedir.

Her tiirlii satin alma Bu talimat ile belirlenen sinirlar ve yetki esaslar1 dahilinde yapilir.

Satin Alma Y etkilisi

Madde 6- Federasyon adina satin almalar1 bu talimatta yazili prosediire uygun sekilde,
Satin Alma Komisyonu veya Federasyon Baskani, Baskanin yetkilendirdigi yonetim kurulu
iiyesi veya tyeleri, Genel Sekreter ve Yonetim Kurulu, Talimatin 26. maddesinde yer alan
limitler dahilinde ayr1 ayr1 veya birlikte yapar.

Satin Alma Talebi-Biitce ve Odenek Kontrolii
Madde 7- Satin alma taleplerini Genel sekreter, biitge ve 6denek kontrolii yaparak bu
talimatin hiikiimleri dahilinde isleme koyar.

Talep Sahibinin Yetki ve Sorumluluklari-Demirbaslar

Madde 8- Talep sahibi birim, satin alinacak mal veya hizmet ile ilgili her tiirlii teknik
ve detay Ozellikleri Genel sekreterlige sunar ve satin alinan mal veya hizmetler kayit altina
alindiktan sonra talep sahibi birime teslim edilir. Satin alinan demirbaslar ile ilgili Tiirkiye
Buz Pateni Federasyonu ayniyat talimati hiikiimleri uygulanir.

Onaylar

Madde 9- Ana Statii geregince Baskan biitiin harcamalar1 yapmaya yetkili tek kisidir
ve tahakkuk memuru sifatiyla Genel Sekreter tarafindan sunulan harcama belgeleri ita amiri
olarak onaylar. Ayni hiikiimlere gore Baskan bu yetkisini Yonetim Kurulu Karari ile
yetkilendirecegi yonetim kurulu tiyesine/liyelerine veya Genel Sekretere devredebilir.

Satin Alma Kararinin Olusturulmasi

Madde 10- Federasyon ihtiyaglarinin en uygun sartlarda (en uygun mal veya hizmetin
en ekonomik fiyatla) ve zamaninda karsilanmasi amaciyla asagidaki satin almalar igin,
alimacak mal ve hizmetlerin degerine, 6zelligine, piyasa sartlarina ve 26. madde hiikiimlerine
gore satin alma kararlar1 olusturulur;

10.1. Talep sahibince gerekli onaylar1 alinmis olmak kosuluyla Satin Alma
Komisyonu tarafindan yapilacak satin almalar,

10.2. Baskan, Baskanm yetkilendirdigi Yonetim Kurulu Uyesi veya Genel Sekreter
tarafindan yapilacak satin almalar,

Satin Alma Komisyonu

Madde 11- Bedeli 26. maddede belirlenen miktari asan veya Yonetim Kurulunun
gerekli gordiigii satin almalar i¢in Yonetim Kurulu tarafindan Satin Alma Komisyonu kurulur.
Satin Alma Komisyonu; Basgkanin belirleyecegi en az 3 kisiden olusur. Bu komisyona
gerektiginde disaridan uzman veya uzmanlar da dahil edilebilir.

Satin Alma Komisyonu kararlari, Yonetim Kurulu onayi ile kesinlesir.



Uygulanacak Satin Alma Usulleri

Madde 12- Her tiirlii satin alma, satin alma kararin1 onaylamaya yetkili makamin
uygun gorecegi, asagidaki ustillerden biri veya bir kag1 bir arada uygulanarak yapilir:

12.1. Kapal1 zarfla teklif alma ustlii;

Kapali zarfla teklif alma ustliinde, konu ile ilgili, miimkiinse en az 3 firmadan teklif
almir. Bu ustlde teklif sahipleri tekliflerini, kapali ve miihiirlenmis bir zarfa (i¢ zarfa)
koyarlar. Bu zarf, teklif sahibi tarafindan, Federasyonun hazirlayacag: Idari Sartname ile
istenebilecek diger belgelerle birlikte, ikinci bir zarfa (dis zarfa) konur ve miihiirlenir. Disg
zarfin lizerinde, teklifin hangi ige ait oldugu belirtilir ve bagkaca bir yaz1 ve isaret bulunmaz.

Teklif sahipleri, bu sekilde hazirlayacaklari zarflari, Idari Sartnamede belirtilen giin ve
saatte, sartnamede belirtilen Federasyon birimine elden teslim ederler.

Belirtilen tarihten sonra gelen teklif mektuplar1 nazara alinmaz. Gonderilen zarflar
Federasyon birimince geldikleri giin ve saat belirtilmek suretiyle kayda alinarak ac¢ilmaksizin
Satin Alma Komisyonuna havale edilir.

12.1.1. Kapali zarflarin komisyondaki islemi: Kapali zarflar, Satin Alma
Komisyonunca, Komisyon toplantisinin giin ve saatine kadar saklanir ve toplant1 giinii bir
tutanakla Komisyon Baskanma teslim edilir. Zarflar, tim zarflar gelmedikce, Idari
Sartnamede belirtilen son teklif verme giin ve saatinde ya da teklif istenen firmalarin
tekliflerinin tamaminin gelmis olmasi kosulu ile Komisyon tarafindan belirlenen giin ve
saatte, kayit sirasma gore, isteklilerin huzurunda acilir. Once dis zarflar acilir ve istenen
belgelerin tam ve hatasiz oldugu tespit edilir. Evraki eksik ve hatali oldugu belirlenen teklif
sahiplerinin i¢ zarflar1 agilmaksizin zarf muhteviyatlar1 ve varsa teminatlari geri verilerek
ihaleye alinmayacaklar1 kendilerine bildirilir ve ihale salonundan disar1 alinirlar. Durum bir
tutanakla tespit edilir. Ihaleye katilacaklarin i¢ zarflar1 ayni sira ile agilir. Agilan tekliflerin bir
mukayese tablosuna islenmesinden sonra, teklif sahipleri salonun digina alinir. Komisyon
gerekli incelemeyi yaptiktan sonra Yonetim Kuruluna onerecegi teklifi bir tutanakla tespit
eder.

Komisyonun 6nerisi Yonetim Kurulunun onayi ile kesinlesir ve satin alma islemi bu
karara uygun olarak Federasyon Bagkanliginca gergeklestirilir.

Thaleye katilanlarin, ihale konusu ile ilgili olarak sonradan yapacaklari fiyat indirim
teklifleri dikkate alinmaz.

12.2. Agik eksiltme usili;

Acik eksiltme usuliinde Komisyon, teklif sahiplerinden Idari Sartname ile talep edilen
evraki inceler ve eksiltmeye katilmayacaklar salonun disina alinarak eksiltme islemine
baslanir. Eksiltmeye; tek istekli kalincaya kadar devam edilir. Cekilenlerin eksiltme kagidina
imzalar1 alinir. Imzadan kaginilmasi halinde Komisyon durumu bir tutanakla tespit eder. Tek
kalan istekli, daha fazla eksiltme yapamaz ise eksiltme tutanagi tek kalan istekli ve Komisyon
iiyeleri tarafindan imzalanur.

Komisyonun tespiti Yonetim Kurulunun onayi ile kesinlesir ve satin alma islemi bu
karara uygun olarak Federasyon Baskanliginca gerceklestirilir.

12.3. Pazarlik usuli;

Pazarlik usulii ile yapilan ihalelerde teklif alinmasi belli bir sarta baglh degildir.
Komisyon tarafindan isin nitelik ve geregine gore bir veya birden fazla istekliden yazili veya
sozlii teklif almak ve bedel iizerinde anlagmak suretiyle yapilir. Pazarligin ne suretle yapildigi
ve ne gibi tekliflerde bulunuldugu ve {izerine ihale yapilanlarin neden dolay: tercih edildigi
pazarlik kararinda belirtilir.



12.4. Agik Teklif (Davet) Alma Usili;

Federasyonun gorevlerini silirdiirmek i¢in ihtiya¢ duydugu mal ve/veya hizmetlerin
stiratli, saglikli ve ekonomik acidan avantajli bigimde aliminin yapilabilmesi amacina yonelik
olarak firmalara telefon, elektronik posta veya faksla 6zellikleri veya sartnamesi ile birlikte
bildirimi yapilan mal ve/veya hizmete iliskin; firmalarin resmi tekliflerini yazili olarak
bildirmeleri sonucunda Satin Alma Komisyonu tarafindan ¢ikartilacak mukayese tablosunda
ozellikleri ve fiyati agisindan en uygun olan teklifin degerlendirilmesi sureti ile yapilan satin
alma yontemidir.

12.5. Emanet usiili;

Yapilmasinda yarar ve zorunluluk goriilen islerin Baskanin onay1 alinarak dogrudan
dogruya Federasyonun kuracagi Emanet Komisyonu tarafindan, tamamen veya kismen
tageronlara verilerek yaptirilmasidir.

ilan Verme

Madde 13- Yeterli sayida ve kalitede teklif almay1 temin edebilmek amaciyla kapali
zarf veya agik eksiltme usiillerinde Federasyonun resmi internet sitesi ile birlikte diger
mecralara ilan verme yoluna da bagvurulur.

Teminatlar
Madde 14- Satin Alma Komisyonu Kanaliyla yapilan satin alma iglemlerinde teklif
sahiplerinden teminat alinir.

Gegici Teminatlar

Madde 15- Gegici teminatlar, teklifle birlikte verilir ve dis zarf icinde, Idari
Sartnamenin istedigi belge ile belgelenir. Bu teminat tutar1 Idari Sartnamede belirtilir ve tutar
teklif bedelinin % 5’ini agamaz. Gegici teminat ihaleyi kaybeden firmalara 15 giin i¢inde iade
edilir. Teklif sahibinin teklifinden vazgegmesi veya kati siparisten sonra siparis sartlarina
uymamasi halinde, gegici teminati (Federasyona) irat kaydedilir.

Kati Teminat

Madde 16- ihaleyi kazanan firma kati siparis verilmesi halinde, siparis tutarmin %
10’u oraninda kati teminat verir. Sozlesme imzalandiktan sonra, firma yiikleniminden
vazgecmesi veya her ne sebeple olursa olsun sozlesme hiikiimlerini ihlal etmesi veya
sozlesmenin ihlaline sebebiyet vermesi halinde ayrica protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya
gerek kalmaksizin sozlesme iptal edilerek teminat Federasyona irat kaydedilir.
Kati teminat, taahhiidiin idari ve teknik sartname ile sdzlesme hiikiimlerine uygun olarak
yapildigi anlasilip Federasyonun herhangi bir alacaginin olmadig tespit edildikten ve Sosyal
Giivenlik Kurumu ile ilgili islerde ilisiksizlik belgesi getirilip kesin kabul iglemi
tamamlandiktan sonra geri verilebilir.

Teminat Sekli

Madde 17- Gegici veya kati teminat olarak tedaviildeki Tiirk parasi, banka teminat
mektuplar1, bloke c¢ek veya Devlet tahvilleri kabul edilir. Teminat mektuplar1 posta ile
gonderilebilir. Kamu kuruluslarindan teminat alinmaz. Banka teminat mektuplar1 dogrudan,
nakit ve tahviller Federasyon veznesine yatirilarak alinacak makbuzlarin dis zarfa konulmasi
suretiyle verilir. Tanzim edilecek makbuzlarda tahvillerin tasidig1 faiz kuponlarinin hangi yila
ait oldugu belirtilir.



Dis Alimlarda Teminatlar
Madde 18- Dig alimlarda teminatlar dis ticaret rejimi hiikiimlerine ve siparis sartlarina
uygun olarak alinir.

Sartnameler
Madde 19- Komisyon tarafindan yapilacak tiim satin almalar ile gerekli goriilen diger
satin almalarda idari ve teknik sartnameler hazirlanir.

Teknik Sartnameler

Madde 20- Satin alinacak mal ve hizmete ait her tiirli teknik nitelikler teknik
sartnamelerde belirlenir. Teknik sartnameler, Genel Sekreter ile ilgili birimler tarafindan
hazirlanir ve birim amiri ve gerekli diger amirlerin onayinin alinmasindan sonra Satin Alma
Komisyonuna intikal ettirilir. Teknik sartnameler talep edilen mal ve hizmeti en iyi sekilde
tanimlayabilmek i¢in ¢izim, numune, elde edilebilen her tiirlii gorsel belge ve referans gibi
dokiimanlarla desteklenir.

idari Sartnameler

Madde 21- Genel sekreterlik ve ilgili birimler birlikte, agsagidaki hususlari kapsayan bir de
Idarf Sartname diizenler. idari Sartnamelerde asagidaki bilgilere mutlaka yer verilir;

21.1. Yaptirilacak isin veya alinacak malin mahiyeti, cinsi, miktari,

21.2. Thale edip etmeme veya isi yaptirip yaptirmamakta Federasyonun yetkili oldugu,

21.3. Teslim tarihi, yeri, teselliim sekli ve usili,

21.4. Odeme sartlar1 ve yeri,

21.5. Vergi, resim, har¢ ve diger masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan ne sekilde
karsilanacag,

21.6. Isteniyorsa teminat oranlari,

21.7. Gecikme ve diger hususlarla ilgili cezal miieyyideler,

21.8. Teklif sahiplerinden istenen sartlar ve belgeler,

21.9. Satin almanin hangi ustlde yapilacagi,

21.10. Teklif sahibine iligkin gerekli goriilen belgeler,

21.11. Gegici ve kati kabtll gerektiren islerin sekli ve sartlari,

21.12. Gerekli goriilen diger belgeler.

Bildirim

Madde 22- Sonug; Satin almanin kesinlestigi tarihten itibaren, verilen opsiyon siiresi
icerisinde Genel sekreterlik tarafindan ihaleyi kazanan firmanm kanuni ikametgah adresine
veya yetkilisine teblig edilir. Teklif sahibi, Federasyonun génderdigi tebligin tagidig: tarithten
itibaren bildirim ile Ongoriilen siire icerisinde; Federasyon Baskanligina basvurup kat’i
teminatin1 yatirmak ve sozlesme imzalamak zorundadir. Teklif sahibi bu siire icerisinde kat’i
teminatini yatirip so6zlesmeyi imzalamadig1 veya kat’i teminati yatirarak siparisi kabul ettigini
yazili olarak teyit etmedigi takdirde ihale iptal edilerek gegici teminat Federasyona irat
kaydedilir. Alima konu olan mal ve hizmet i¢in yeniden satin alma siireci baglatilir.

Thalelerde Federasyon Serbestligi

Madde 23- Federasyon 6zel hukuk hiikiimlerine tabi olup ulusal ve uluslararasi sportif
faaliyetlerine iliskin mal ve hizmet alimlarinda Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine tabi degildir.
Federasyon isi ihale edip etmemekte, kismen etmekte veya diledigine vermekte serbesttir. Bu
madde hiikmii tiim sartnamelerde agikca belirtilir.



Teklif Alinmayacak veya Alim Yapilmayacak Kisi ve Kuruluslar
Madde 24- Dogrudan dogruya veya dolayli olarak teklif alinmayacak kisi ve
kuruluslar sunlardir;

24.1. Yetkili merciler tarafindan gegici ya da siirekli olarak Kamu Kuruluslarinin
ihalelerine girmeleri yasaklanmis olanlar;

24.2. Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu, Ceza Kurulu ve diger yan kurullarin bagskan
ve lyeleri, Federasyonun tiim ¢aliganlari ile bunlarin 3. dereceye kadar yakinlari,

24.3. Federasyonla 24. maddenin 2. bendinde yazili iliskisi olup gorevlerinden
ayrilislarindan itibaren heniiz iki y1l gegmemis olanlar.

24.4. Federasyon ihale yetkilisi kisileri ile bu yetkiye sahip kurullarda gorevli kisiler

24.5. Federasyonun ihale konusu isle ilgili her tiirlii ihale islemlerini hazirlamak,
yiiriitmek, sonuclandirmak ve onaylamakla gorevli olanlar.

Kitap, Dergi, Diger Periyodik ve Periyodik Olmayan Yayin Alim ve Abonelikleri

Madde 25- Her tiirlii periyodik ya da periyodik olmayan yayinlar Baskanlik onayi ile
alinir.

Satin Alma ve Harcama Onay1 ve Yetki Limitleri

Madde 26- Satin alma taleplerine onay verebilecek makamlar ile bunlarin yetki
limitleri ve satin alma islemlerinin kim tarafindan yapilabilecegi asagida gosterilmistir.

26.1. Bedeli 10.000,00 TL’ye kadar olan her tiirlii alimlar Baskan ve Genel Sekreter
veya Bagkan ve Federasyon yonetim kurulunca imza sirkiileriyle federasyonu temsile
yetkilendirilmis yonetim kurulu iiyelerinden herhangi biri, Federasyon yonetim kurulunca
imza sirkiileriyle federasyonu temsile yetkilendirilmis yonetim kurulu iiyelerinden herhangi
biri ve Genel Sekreter tarafindan herhangi ikisinin miisterek imzalar ile dogrudan,

26.2. Bedeli; 50.000,00 TL’ye kadar olan her tiirlii alimlar Bagkan ve Genel Sekreter veya
Bagkan ve Federasyon yonetim kurulunca imza sirkiileriyle federasyonu — temsile
yetkilendirilmis yonetim kurulu iiyelerinden herhangi biri ve Genel Sekreter tarafindan
herhangi ikisinin miisterek imzalar1 ile en az iki teklif ile,

26.3. 50.000,00 TL’yi agan alimlar Satin Alma Komisyonu tarafindan 12. madde hiikiimlerine
gore yapilir, yonetim Kurulu onayina sunulur.

26.4. Zorunlu hallerde Bagkan; yukarida belirtilen limitin {lizerinde alima karar verebilir.
Ancak bu karar bilahare Yonetim Kurulunun onayina sunulur.

26.5. Yukaridaki yetki limitleri her yil sonunda Yo6netim Kurulunca yeniden belirlenir. Ayrica
Yonetim Kurulu gerekli gordiigli zamanlarda yil i¢cinde de bu degisiklikleri yapabilir. Tablo;
yeni limitlere gore diizenlenerek ilgililere dagitilir ve uygulanir.

fhalelerin Sézlesmeye Baglanmasi

Madde 27- Yapilan tim ihaleler sozlesmeye baglanir. Sozlesmeler federasyonca
hazirlanir. Ihale yetkilisi sifatiyla federasyon baskanmi veya gorevlendirdigi bir kisi ile
yiiklenici tarafindan imzalanir. Yiklenicinin ortak girisim olmasi halinde sozlesme ortak
girisimin tiim ortaklar1 tarafindan imzalanir. Thale dokiimaninda aksi belirtilmedikge
sozlesmenin notere tescili ve onaylattirilmasi zorunlu degildir.



) IL.BOLUM
DIGER HUKUMLER

Talimatta yer almayan hiikiimler

Madde 28- Bu Talimatta yer almayan hususlarla ilgili inceleme ve Kkararlar,
Federasyon Yonetim Kurulu kararlar1 dogrultusunda alinir.

Yiirirlik

Madde 29-Bu Talimat, Spor Genel Miidiirliik Internet sitesinde yayimi tarihinde
yiirlirliige girer.

Yiiriitme

Madde 30- Bu Talimat hiikiimlerini Tiirkiye Buz Pateni Federasyonu Baskan1 yiiriitiir.



MAL/HIZMET TALEP FORMU

TALEP EDILEN
MAL
VEYA HIZMET
1.
2.
MALIN/HIiZMETIN | 3.
OZELLIKLERI 4,
5.
TALEP TARIHi | | ISTENEN TESLIiM TARIHI |
TALEP GEREKCELERI
1
2
3
4
5
TALEP SAHIiBi BiRIM
Birim Sorumlusu / Gorevi Tarih Imza
EK-1

Yukarida 6zellikleri belirtilen ve ilgili birim tarafindan talep edilen mal/hizmet alimin1 biitce
acisindan uygun goriisle tensiplerinize arz ederim.

Genel Sekreter

OLUR
..1...12010
BASKAN / BASKAN VEKILI




TEKLIF MUKAYESE TABLOSU

TALEP EDILEN
MAL
VEYA HIZMET
1.
2.
OZELLIKLER 2'
5.
TALEP TARIHi | | ISTENEN TESLIiM TARIHI |
TEKLIFLER
T FIRMA BIiRIM FiYAT (KDV DAHIL)
1
2
3
4
5
TALEP SAHIBi BiRIM
... No’lu teklif, Birim Sorumlusu Tarih Imza
ekonomik ve
fonksiyonel a¢idan en
avantajl tekliftir.
SATIN ALMA BiRiMi

Talep eden birim tarafindan belirtilen ... no’lu teklife iliskin “ekonomik ve fonksiyonel agidan

avantajhidir.” goriisiine katiltyorum/katilmiyorum.

Satin Alma Birimi

OLUR
...l...12010

BASKAN / BASKAN VEKILI




MAIL/HIZMET TESELLUM FORMU

TESLIM ALINAN MAL
VEYA HIZMET
1.
2.
MALIN/HIZMETIN 3.
OZELLIKLERI 4,
5.
TALEP TARIHi | | TESELLUM TARIHi |
TALEP SAHIBi BiRIM
. Birim Sorumlusu Tarih Imza
Yukarida belirtilen
mali/hizmeti eksiksiz
teslim aldim.
DEMIRBAS KAYDI
Demirbas No Genel Sekreter Tarih Imza
ZIMMET
... numarali demirbas1 | Sorumlu Kullanici | Tarih Imza
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eksiksiz olarak
zimmetime aldim.
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